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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
DIVISAO DE ARQUIVO E PROTOCOLO

MEMORANDO CIRCULAR N° 1/2016 - DIAP (11.01.38.05)
(Identificador: 201637490)
Mossor6-RN, 01 de Fevereiro de 2016.

Ao grupo: CAMPUS ANGICOS, CARAUBAS E PAU DOS FERROS, CHEFIAS DOS DEPARTAMENTOS -
CAMPUS ANGICOS, CHEFIAS DOS DEPARTAMENTOS - CAMPUS MOSSORO, COORDENADORES DE
CURSO - CAMPUS ANGICOS, COORDENADORES DE CURSO - CAMPUS CARAUBAS, COORDENADORES
DE CURSO - CAMPUS MOSSORO, COORDENADORES DE CURSO - CAMPUS PAU DOS FERROS,
DIRETORIA DOS CAMPUS (MOSSORO, ANGICOS, CARAUBAS E PAU DOS FERROS), PRO-REITORIAS,
SUPERINTENDENCIAS, TODOS OS TECNICOS ADMINISTRATIVOS.

Assunto: Orientagdes sobre normas de Protocolo

Prezados,

Dentre outros normativos a Portaria Interministerial MJ/MP n°. 1.677, de 7 de outubro
de 2015 determina que a assinatura e rubrica do servidor publico responsavel deve
constar na primeira folha do processo, no carimbo na parte superior direita da folha e
nos procedimentos de abertura e encerramento de volume.

Desse modo, ndo ha possibilidade de haver cadastro de processo por estagiarios,
podendo estes apenas movimentar recebendo e encaminhando processos via
SIPAC/Protocolo.

Atenciosamente,
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